
  

 

Sprechzeiten der Verwaltung: Hausanschrift: Bankverbindung:  
DI: 9 – 12 Uhr u. 13 – 18 Uhr 
DO: 13 –16 Uhr  
und nach Vereinbarung  
 

Adolf-Grimme-Ring 10 | 14532 Kleinmachnow 
     www.kleinmachnow.de 
     info@kleinmachnow.de 
     +49 33203 877-0  |       +49 33203 877-2999 

MBS Potsdam 
IBAN: DE09 1605 0000 3523 0373 
86BIC: WELADED1PMB 
Ust-IdNr.: DE153101337 

 

Der Bürgermeister 
Fachbereich Schule/Kultur/Soziales 
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Checkliste 
Anmeldungsreihenfolge für geflüchtete Personen (Stand 22.03.22) 
 

1. Registrierung 

2. Anmeldung Sozialamt 

3. Anmeldung Bürgerbüro (Bei voraussichtlichem Aufenthalt >90 Tage) 

4. Weitere Möglichkeiten 
 

_________________________________________________________________________________________________________ 

1. Registrierung 

Schutzsuchende Personen melden sich in der Ausländerbehörde des Landkreises. 

Die Kreisverwaltung hat für eine Registrierung ein Formular bereitgestellt. Dieses finden Sie in 
Anhang in deutscher und in ukrainischer Sprache. 

Dieses senden Sie ausgefüllt mit den Kopien der Pässe online an: 

Ausländerbehörde des Landkreises  oder  Sozialamt, Planregionen 1-2 
14542 Werder (Havel)        14513 Teltow 

fb2@potsdam-mittelmark.de     asyl@potsdam-mittelmark.de 

_________________________________________________________________________________________________________ 

2. Anmeldung Sozialamt (Antrag auf Soforthilfe) 

Folgende Unterlagen sollten Sie bei der Anmeldung ausgefüllt mit sich führen: 

• Antrag auf Gewährung von Leistungen nach dem Asylbewerberleistungsgesetz 
• Registrierungsbogen (bitte eine auch Kopie beim Bürgerbüro vorlegen) 
• Pässe / Urkunden (Voraussetzung biometrischer Pass oder übersetzte beglaubigte Urkunden 

oder Pässe) 
• Geflüchtete sollten persönlich anwesend sein  
 
Wohin:   

Sozialamt 
Frau Nowotnik-Pförter  
Lankeweg 4 
14513 Teltow 
 

Bitte beachten Sie die Öffnungszeiten (8 –12 Uhr) und planen Sie eventuell Wartezeiten ein. 
 

mailto:fb2@potsdam-mittelmark.de
mailto:asyl@potsdam-mittelmark.de
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Unsere Info-Seite Ukraine mit allen wichtigen Informationen. Einfach QR-Code scannen oder 
https://www.kleinmachnow.de/ukraine-hilfe aufrufen. Die Seite wird immer wieder 
aktualisiert. TIPP: Die Inhalte können über die Sprachwahl oben rechts mittels google-
Übersetzer auch auf Ukrainisch, Englisch und in weiteren Sprachen angezeigt werden. 

 

3. Anmeldung im Bürgerbüro (Gemeinde Kleinmachnow) 

Folgende Unterlagen sollten Sie bei der Anmeldung ausgefüllt mit sich führen: 

• Pässe / Urkunden (Voraussetzung biometrischer Pass oder übersetzte beglaubigte Urkunden 
oder Pässe) 

• Registrierungsbogen 
• Eine Wohnungsgeberbescheinigung 
• Geflüchtete sollten persönlich anwesend sein 
• Bitte beachten Sie: Durch diese Anmeldung entsteht kein Anspruch auf eine 

Wohnungszuweisung 

 
Wohin: 
 Rathaus Gemeinde Kleinmachnow - Bürgerbüro 

  Adolf-Grimme-Ring 10 
  14532 Kleinmachnow 

 
Bitte beachten Sie unsere Öffnungszeiten und planen Sie eventuelle Wartezeiten ein: 
https://www.kleinmachnow.de/öffnungszeiten 

_________________________________________________________________________________________________________ 

 
4. Weitere Möglichkeiten 
 
Nachdem Sie alle Anmeldungen vollzogen und die Erteilung der Aufenthaltserlaubnis nach § 24 
AufenthG bekommen haben bzw. auch im Bürgerbüro gemeldet sind, können die Geflüchteten  
 
• Sozialleistungen beziehen 
• Kontoeröffnung (Voraussetzung SteuerID) 
• Einen Mietvertrag unterschreiben 
• Ein Arbeitsverhältnis eingehen (Voraussetzung SteuerID) 
 
Die SteuerID erhalten Sie per Post vom Bundeszentralamt für Steuern (in der Regel 14 Tage nach 
Anmeldung). 
_________________________________________________________________________________________________________ 

 
Ukrainische Staatsbürger/-innen mit biometrischem Reisepass können sich bis zu 90 Tage in 
Deutschland aufhalten. Es gibt nach derzeitigem Stand keine Verpflichtung, sich unverzüglich bei 
den Behörden zu melden. Die Rechtslage und der formelle Verfahrensweg in Brandenburg für 
Menschen aus der Ukraine, die nach Deutschland kommen, sind noch nicht abschließend klar.  
 
Alle weiteren Fragen, die sich ergeben, richten Sie bitte per E-Mail an den Landkreis Potsdam-
Mittelmark unter asyl@potsdam-mittelmark.de. Für telefonische Anfragen nutzen Sie bitte vorläufig 
die mobile Rufnummer 0160-471 7121. 
 
       

https://www.kleinmachnow.de/ukraine-hilfe
https://www.kleinmachnow.de/
mailto:asyl@potsdam-mittelmark.de

